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  ACTA No. XX 
 

 

 
 
 
 
 
 
Participantes 
y/o Invitados 

Elaborado por:   

Nombre Asistencia ✓  Firma 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  

  Objetivo: 
 

 

  Orden del Dia 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

 

  Desarrollo de la Reunión – Conclusiones 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  Seguimiento de Compromisos Anteriores 

Ítems  Acta  Compromiso Avance  Estado  Responsable  Fecha de 
Seguimiento 

       

       

       

Reunión:  

Moderador:  

Fecha:  Año:  Mes:  Día:  

Hora Inicio - Final:  Lugar:  

Tipo de Reunión: Ordinaria x Extraordinaria  
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 Tareas programadas 

Actividad Responsable 
Fecha 

Compromiso 
Revisión de 

Cumplimiento 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

   Próxima Reunión 

Fecha, lugar: 
 
Objetivo:                                                                       

 
 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

 
FECHA VERSIÓN MODIFICACIÓN 

XX/XX/2025 01 Creación del documento 

 
APROBACION 
 

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: 

ORIGINAL FIRMADO 
Firma: 

ORIGINAL FIRMADO 
Firma: 

ORIGINAL FIRMADO 
Firma: 

XXXXXXXXXXXXXXXX 
Especialista en SST 

XXXXXXXX 
Gerente General 

XXXXXXXX 
Gerente General  

Fecha: XX/XX/2025 Fecha: XX/XX/2025 Fecha: XX/XX/2025 

 


